mm

. BISTUM
HILDESHEIM

Organisatorische Zusammenfiihrung

von Pfarrburos

Wenn Kirchengemeinden zusammengefihrt werden, sind auch zahlreiche organisatorische Schritte
notig. Im Einzelnen sind das:

1. Information Uber die neue Kirchengemeinde an die 6ffentlichen Stellen: Finanzamt, Knappschaft
(geringfiigige Beschaftigungsverhaltnisse), Zusatzversorgungskasse, Agentur fir Arbeit-
Betriebsnummernstelle

2. Umstellung der Bankkonten

3. Neugestaltung der Briefbdgen

4. Neubeschaffung des Siegels

5. Anderung der Internetadresse

6. Festlegung der Aufbewahrungsorte der Kirchenblcher, des Siegels, der Akten

7. Abstimmung der Blro6ffnungszeiten

8. Abstimmung der Arbeitsgebiete der Sekretarinnen

9. Gemeinsame regelmafige Dienstbesprechungen

10. Neue Festlegung der Posteingangs- und Postausgangswege

11. Neukonzeption des Pfarrbriefes mit neuem Gottesdienstplan und Festlegung des Druckortes

12. Abstimmung der Adressdateien

13. Abstimmung der Urlaubskalender



