
Aufgabenbereich

WIR SUCHEN 

Arbeitsbeginn: ab 01.11.2025 

Arbeitsverhältnis: Minijob (6 Std./ Woche) 

Arbeitsort: Hildesheim 

• Finanzbuchhaltung

• Mitgliederverwaltung

• Unterstützung des ehrenamtlichen Vorstands  

 und der Referentin  bei der Organisation und  

 Durchführung von Veranstaltungen/ Seminaren

Verwaltungsmitarbeiter:in (m/w/d) 
für unsere Geschäftstelle

Die Katholische Frauengemeinschaft Deutschlands (kfd) ist der  

größte katholische Frauenverband. Unter dem Dach des Bundesverbandes  

ist der kfd-Diözesanverband Hildesheim ein eingetragener Verein mit  

1150 Mitgliedern in 50 pfarrlichen Gruppen und somit der größte  

Frauenverband im Bistum Hildesheim.  
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Diözesanverband Hildesheim

• Eine kaufmännische Ausbildung

• Selbstständige, verantwortungsvolle Arbeitsweise 

•	 Sicherer	Umgang	mit	den	MS-Office-Programmen

• Idealerweise Erfahrung mit Lexware

Ihr Profil



• Flexible Arbeitsgestaltung 

• Einen unbefristeten Vertrag

• Ein angemessenes Tarifgehalt entsprechend der Arbeitsvertragsordnung 

  im Bistum Hildesheim (AVO) angelehnt an den Tarifvertrag der Länder  

 inkl. Jahressonderzahlung

• Arbeit in einem motivierten Team im Zentrum von Hildesheim 

• Eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem modernen Arbeitsumfeld  

	 mit	flachen	Hierarchien

• Wir fördern aktiv die Gleichstellung und die Vereinbarkeit von Beruf  

 und Familie analog dem Bistum Hildesheim. Schwerbehinderte mit  

	 entsprechender	Qualifikation	werden	ebenfalls	gebeten,	sich	zu	bewerben

Wir bieten Ihnen 
Wir freuen uns

auf
Sie !

Senden Sie bitte Ihre Unterlagen digital bis zum 31.08.2025 an:

kfddvhildesheim@outlook.de  

Ansprechpartnerin: Susanne Kaiser-Eikmeier (Diözesanvorsitzende) 

Bei Fragen telefonisch erreichbar unter: 04706 7240

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung. 

Datenschutz 

Im Rahmen des Bewerbungsprozesses erheben wir personenbezogenen Daten. Relevante  

Informationen zum Umgang mit Ihren persönlichen Daten entnehmen Sie bitte unserer Datenschutz-Information 

für BewerberInnen unter http://www.kfd.de/impressum/datenschutz.

Katholische Frauengemeinschaft Deutschlands,  
Diözesanverband Hildesheim e.V.
Goethestraße 15, 31135 Hildesheim 

Telefon 05121 307-364 

www.kfd-hildesheim.de
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